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I. Enquadramento

A Oficina e a Epopeia - Make It Happen possuem uma parceria estratégica que visa, entre outras
frentes de atuacgao, incentivar a producdo do conhecimento transdisciplinar associado ao tema
da democracia participativa, nos planos nacional e internacional.

Neste ambito, cabe a Epopeia assegurar o trabalho de edicdo grafica e a Oficina a publicacdo
dos textos através da sua pagina de Internet.

Esta ndo é perspetivada como uma atividade lucrativa para a Oficina e para a Epopeia, pelo que
os textos serdo disponibilizados gratuitamente para download. Trata-se de uma politica de
responsabilidade social, que visa sobretudo facilitar a publicacdo de trabalhos de interesse
cientifico, numa légica de democratizacdo do acesso ao conhecimento.

O Unico custo associado a publicagdo dos textos prende-se com o trabalho de edi¢do e paginagao
grafica. Trata-se de um valor de custo, sem fins de lucro, e que é calculado em funcdo da
dimensdo de cada trabalho. Os/as autores/as poderdo, sem compromisso, solicitar um
orcamento prévio a Oficina/Epopeia, devendo para o efeito disponibilizar o seu trabalho por
email.

A Oficina/Epopeia comprometem-se a ndo fazer uso dos trabalhos enviados sem que seja dado
o consentimento explicito por parte dos/as autores/as.

Il. Envio de propostas de textos para publicagcao

1. A Oficina e a Epopeia - Make It Happen aceitam receber textos originais que possam contribuir
para enriquecer a investigacdo transdisciplinar associada ao tema da democracia participativa,
no plano nacional e internacional.

2. Sao preferenciais as publicagdes em formato eletrénico, destinadas a uma difusdo através da
pagina da Oficina.

3. Os textos enviados devem ser inéditos e da autoria de quem os apresenta. Os textos tém de
identificar claramente a fonte de todos os elementos (como excertos de texto, imagens, tabelas
de dados, etc.) que ndo sejam originais, explicitando quando necessario as autorizagdes obtidas
dos/as respetivos/as proprietarios/as e/ou autores/as. Neste ultimo caso, quando os artigos
incluirem elementos que estejam protegidos por direitos de propriedade intelectual, a obtengdo
da respetiva autorizacdo é da Unica e exclusiva responsabilidade dos/as proponentes dos
artigos.

4. Os/as autores/as que apresentem um texto a Oficina asseguram que o trabalho n3o foi objeto
de qualquer outro tipo de publicacdo (em versdo em papel ou eletrdnica), nem esteja a ser
proposto em simultaneo a qualquer outra publicagdo. Embora seja politica editorial da Oficina
publicar textos inéditos, essa pode, a titulo excecional, decidir publicar textos ndo inéditos tendo
em conta a sua relevancia e oportunidade cientifica e intelectual. Neste caso a publica¢do ficara
sempre dependente da obtencdo de autorizagdo junto dos/as detentores/as dos direitos de
propriedade intelectual.



5. Os artigos podem ser enviados em portugués, inglés ou espanhol e serdo publicados numa
destas trés linguas. A clareza do texto e a qualidade da escrita, mesmo no caso de artigos em
lingua estrangeira, sao condicdo essencial de publicacao.

Ill. Processo de apreciag¢ao e decisao sobre publicacao dos artigos propostos

1. A Oficina reserva-se o direito de publicar ou ndo os trabalhos recebidos, comprometendo-se
a informar os/as autores/as, num prazo razoavel, da decisdo a que tenha chegado. Essa decisdo
é apoiada num processo de apreciacdo dos artigos baseado num sistema de avaliagdo por pares.

2. A Oficina pode sugerir aos/as autores/as a revisdo dos artigos propostos e condicionar a sua
publicacdo a uma nova aprecia¢do das versdes revistas.

3. Os textos publicados sdo da responsabilidade dos/as respetivos/as autores/as.

IV. Direitos de publicagao

1. Os/as autores/as dos textos publicados autorizam a transferéncia dos direitos de edicdo e
publicacdo para a Oficina/Epopeia, incluindo todos os elementos que possam conter, como
fotografias, desenhos, tabelas, ficheiros de dados, etc.

2. Os textos sdo publicados online ao abrigo de licenca Creative Commons.

3. A transferéncia dos direitos referidos acima é feita a titulo gratuito, ndo cabendo a Oficina
outra retribuicdo para além da divulgacdo na pagina em formato PDF.

4. As publicacbes da Oficina ndo tém fins comerciais, destinando-se, por isso, a uma divulgacdo
publica de conhecimento, assegurando sempre a autoria das mesmas.

5. No caso de os/as autores/as pretenderem republicar um artigo aceite para publicacdo na
Oficina, no todo ou em parte, é obrigatdria a referéncia explicita a publicagdo original na Oficina,
tal como definido pela licenga Creative Commons.

6. Os textos serdo publicados ao abrigo de uma linha grafica identitaria da responsabilidade de
Oficina/Epopeia.

V. Normas para apresentacgao dos textos

1. Os textos devem ser enviados em formato Word e enviados por correio eletrénico para o
contacto constante na pagina da Oficina. A apresentacdo deve ser corrida, sem espacos extra
entre pardgrafos, cabecalhos ou qualquer formatacdo especial. Nessa mensagem, os/as
autores/as devem reconhecer expressamente que leram e aceitam as presentes normas para
apresentacdo e publicacdo de textos. Para tal bastara reproduzir o texto a seguir apresentado,
acrescentando os dados em falta:

Eu, , ha qualidade de autor/a do texto intitulado ,
declaro conhecer e aceitar as “normas para apresenta¢ao e publicacdo de textos” da Oficina,
disponibilizadas a data em https://www.oficina.org.pt/publicacoes.html.




No caso de textos escritos em coautoria, um/a dos/as autores/as deverd declarar que, com
autorizacdo dos/as restantes, assume a funcdo de representante destes/as em todos os
contactos com a Oficina. Deve declarar ainda, e em nome de todos, que leu e aceita as “normas
de publica¢do”, reproduzindo para tal o seguinte texto:

Eu, , na qualidade de coautor/a do texto intitulado ,
e como representante dos/as restantes autores/as, declaro conhecer e aceitar as “normas para
apresentacdo e publicacdio de textos” da Oficina, disponibilizadas a data em
https://www.oficina.org.pt/publicacoes.html.

2. Todos os originais serdo apresentados na versao definitiva. Os textos devem ser enviados em
formato Word, em Times New Roman, corpo 12, com espagcamento entre linhas de 1,5 e
margens normais (2,5 cm inferior e superior - 3 cm direita e esquerda).

3. Em cada texto deve constar o nome de cada autor/a, uma curta nota biografica e os contactos
(telefone e email).

4. Poderado ser incluidos nos textos apresentados quadros, figuras, fotografias ou desenhos que
esclarecam os argumentos expostos, desde que em numero reduzido e fornecidos com
qualidade (resolucdo de 300 dpi e um minimo de 11 cm de largura). As imagens devem ser
enviadas no mesmo documento do texto e também separadamente, com extensdo JPEG ou TIF.
O tipo de letra que as imagens eventualmente contenham devera ser Helvetica (em alternativa
Arial), corpo 9, regular. Todas as imagens tém de ser acompanhadas por indicagdo clara da fonte
e dos respetivos direitos de autor.

5. Os artigos serdao sempre acompanhados de uma sinopse e titulo em portugués e inglés. O
resumo ndo deve exceder os 900 caracteres com espacos. Os/as autores/as poderdo também
sugerir um conjunto de palavras-chave em nimero ndo superior a 5, em portugués e inglés. As
palavras-chave a incluir na versdo publicada sdo decididas pela revista, ponderando em
simultaneo as sugestdes dos/as autores/as e os critérios de normalizacdo adotados pela Oficina.

VI. Preparagao do texto

1. Todas as citacbes de autores/as estrangeiros/as deverdo, salvo casos especiais que
justifiquem citar-se também o original, ser apresentadas em traducao.

2. As citagbes pouco extensas (1-3 linhas) devem ser incorporadas no texto, entre aspas.

3. As citagBes mais longas serdo recolhidas e formatadas em letra de tamanho inferior ao do
texto, sem aspas.

4. A epigrafe, se a houver, deve ser de extensdo reduzida.
5. As interpolacGes serdo identificadas por meio de parénteses retos [ ].
6. As omissoes serdo assinaladas por reticéncias dentro de parénteses retos [...].

7. O titulo das publica¢des referidas sera apresentado em italico, tratando-se de livros, ou sera
colocado entre aspas, no caso de artigos.

8. As notas deverdo vir em pé de pagina, com a numeracgao seguida.



9. O algarismo que remete para a nota devera ser colocado no espaco superior ao da linha
respetiva, depois do sinal de pontuacgao.

10. Nas remissOes para outras paginas do artigo, devem usar-se as expressdes latinas
consagradas (cf. supra, cf. infra), que virdo sempre em italico e por extenso.

11. As referéncias bibliograficas serdo sempre feitas no corpo do texto, na forma abreviada da
indicacdo, entre parénteses curvos, do ultimo apelido do/a autor/a, data de publicaco e, se for
caso disso, nimero de pagina (a seguir a dois pontos). Se se tratar de uma citagdo indireta, essas
indicacGes serdo precedidas da palavra apud.

12. Serd incluida no final, com o titulo “Referéncias bibliograficas”, a lista completa, por ordem
alfabética de apelidos de autores/as, das obras que tenham sido referidas ao longo do texto (e
apenas destas). Tratando-se de mais de um/a autor/a, os nomes serdo separados por ponto e
virgula. O(s) nome(s) préprio(s) dos/as autores/as ndo devem nunca ser abreviados (ex.:
Wallerstein, Immanuel, e ndo Wallerstein, I.). Se se tratar de uma traducdo, deve incluir-se o
nome do/a tradutor/a. Para além do local de publicacdo, deverd sempre indicar-se também a
editora. Nas referéncias a artigos em revistas ou a capitulos de coletaneas deve indicar-se
sempre as paginas ocupadas pelo texto citado. As referéncias deverao seguir estritamente o
modelo dos exemplos a seguir apresentados.



